
共青团广元市委

进馆档案整理和数字化报价清单

	需求描述
	报价情况

	项目名称
	服务内容
	单位
	预估数量

(以实际为准)
	单价

（元）
	总价

（元）

	档案整理
	文书档案
	1.按进馆要求调整档案保管期限；

2.进馆档案排列；

3.更换进馆档案盒，填写档案盒项目；

4.对调整为短期、10年的档案进行排列、编号、编目和装盒。
	件
	4881
	
	

	
	会计档案
	1.按进馆要求对档案分类、编号、排序；

2.更换进馆档案盒，填写档案盒项目；
	卷
	20
	
	

	
	照片档案
	1.对照片进行鉴定，进馆照片排列；

2.照片装册，编制每张照片说明；

3.编制每册照片的总说明。
	张
	220
	
	

	
	全宗卷材料
	1.编制、完善全宗指南、大事记、组织机构沿革、三合一材料等全宗卷材料；

2.规范整理全宗卷材料。
	年度
	15
	
	

	
	开放档案鉴定
	1.对进馆档案进行开放鉴定，确定应开放的档案，编制开放档案目录；

2.形成开放档案审核意见。
	件
	4881
	
	

	档案数字化
	文书档案
	进馆档案编页号、完善档号章项目、编制目录、档案扫描、图像处理、文件装订、数据挂接。
	页
	73215
	
	

	
	人事档案
	档案扫描、数据挂接。
	人
	11
	
	

	
	会计档案
	会计档案扫描、图像处理、文件装订、数据挂接。
	卷
	20
	
	

	
	照片档案
	编制目录、档案扫描、图像处理、数据挂接。
	张
	220
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


                     报价单位（盖章）：

                日期：   年  月  日 

法人代表授权委托书

共青团广元市委：

兹委托                参加贵单位的《共青团广元市委关于进馆档案整理和数字化采购项目》询价采购活动，全权代表我单位处理报价有关事宜。

全权代表情况如下：

姓名：

性别：

职务：

电话：

附：被委托人身份证复印件

（注：若是法人提交报价则不用此表）

     单位名称（公章）

           法人代表（签字或印鉴）

                                       年   月   日


